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1 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE

Scopo della presente istruzione & quello di definire le modalita di rilevazione delle giacenze
finalizzato all’ inserimento dei dati nella Carta di Controllo Recapito 4 nei Centri di Distribuzione.

Il documento si configura come strumento di ausilio per 'addestramento del personale del CD
alla valutazione delle giacenze di prodotto sui casellari.

2 GENERALITA

Al fine di chiarire le modalita utili alla rilevazione del peso del prodotto in giacenza posto suli
casellari PTL, sono riportatati nella seguente istruzione dei dati utili alla rilevazione visiva e alla
loro corrispondenza in KG.

Nello specifico di seguito & riportato un ABACO di riferimento, costituito dalle immagini
esemplificative di Righe e Ali del casellario che variano in funzione della densita del prodotto in
esse contenuti. A ciascuna di esse, o porzioni delle stesse (es 1/4 riga 0 1/ 2 ala), € associato
un peso, valutato empiricamente mediante rilevazioni effettuate presso alcuni Centri di

distribuzione.

L’ ABACO riportato nel presente documento & uno strumento che consente di stimare la
giacenza presente sul casellario.

L’istruzione NON si applica al prodotto presente in cassette, per il quale & necessaria la
rilevazione attraverso la pesatura e il relativo inserimento in Carte di Controllo Recapito.

In caso di indisponibilita, per guasto dei sistemi di pesatura (es. bilancia, bascula) regolarmente
segnalato con apertura di ticket, si pud stimare la giacenza presente in cassetta secondo la
tabella indicata al paragrafo 2.3.

Tale metodologia comporta una tolleranza della rilevazione che oscilla tra il +20% e —20%, da
intendersi come scostamento tra peso effettivo rilevato e peso stimato mediante ABACO.

2.1 DESCRIZIONE ATTIVITA

All'interno delle attivita descritte dal manuale Poste Italiane — Carte di controllo - Recapito
e presente l'inserimento delle giacenze in CCR4 che comporta quindi la rilevazione della posta
in giacenza espressi in Kg.

Proprieta di Poste Italiane S.p.A. - Tutti i diritti riservati a termine di legge Pagina 3di12



Posta, Comunicazione e Logistica Posteitaliane

Tipologia ISTRUZIONE Codice BPAAO0.102.IST.111

Sicurezza Uso Interno Data 27/05/2019

MODALITA DI RILEVAZIONE DELLE GIACENZE NEI

CENTRI DI DISTRIBUZIONE Versione 03

Titolo

Stato Definitivo

L attivita descritta fornisce indicazioni sulla rilevazione:

a. Individuazione della percentuale di prodotto e del Cluster di “densita” tra le diverse
opzioni presenti nellABACO (prodotto formato P/M 50-50; 30-70; 70-30 e per densita di
giacenza);

b. Utilizzo del “Format rilevazione Giacenze” che dovra essere considerato “ausilio per la
rilevazione della giacenza per cui non sara necessaria alcuna archiviazione”;

L’attivita si inserisce all'interno di quelle descritte per la rilevazione generale CCR e consta di
alcune sotto attivita:
1. occorre analizzare la composizione dello stesso, cioe valutare il numero di righe/ali o
porzioni delle stesse in cui € presente prodotto
2. Individuare cluster di “densita, cioé ricondurre ciascuna riga e ala, o porzioni delle
stesse a quella “tipo” (Tipo: 1, 1a, 2, 2a ...6, 6A)
. Calcolo peso per riga
. Calcolo peso complessivo

AW
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2.2 ABACO

50% P —50% M

(% Peso)

B ]
¥ = kg ~4,50

% =kg 3,40

o
: l : )]
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30% P—70% M
(% Peso)

x-kg~4so

% = kg =3,40 ¥ = kg ~2,60

“Wwkg ~2,20
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ol
In merito all'inc
Di seguito é rig

% = kg ~0,30
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DENSITA: 1 5

Una volta individuato il cluster di “densita” occorre, calcolare il peso totale della riga:

DENSITA: 1 5

r'_

PESO: 4,5 KG PESO: 0.5 Ka * 3= 1.5 ke

Verificati quindi i pesi per ognuna parte del casellario, occorre calcolare il peso complessivo,
che risultera essere quello della zona (che nell’esempio, sara 6 Kg)

Come ausilio per la rilevazione della giacenza, utilizzare il “Format Rilevazione Giacenze” o
similari (su foglio excel o in formato cartaceo).

Non & necessaria I'archiviazione.
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2.3 RILEVAZIONE DELLA GIACENZA CASSETTE (PER | SOLI CASI DI INDISPONIBILITA SISTEMI DI
PESATURA E EVIDENZA DI APERTURA TICKET)

In caso di indisponibilita, per guasto dei sistemi di pesatura (es. bilancia, bascula) regolarmente
segnalato con apertura di ticket, si potra stimare la giacenza presente in cassetta secondo la
seguente tabella:

SOGLIE
Cassetta tipo A

1 cassetta piena al 25% (1/4) ~ 2,5 kg
1 cassetta piena al 50% (2/4) ~ 5 kg

1 cassetta piena al 75% (3/4) ~ 7,5 kg
1 cassetta piena al 100% (4/4) ~ 10 kg

SOGLIE
Cassetta tipo B

1 cassetta piena al 25% (1/4) ~ 5 kg

1 cassetta piena al 50% (2/4) ~ 10 kg
1 cassetta piena al 75% (3/4) ~ 15 kg
1 cassetta piena al 100% (4/4) ~ 20 kg
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